إلى السيد الفاضل/ ........... مدير مؤسسة .............

تحية طيبة، أما بعد …

أتقدم إلى معاليكم بهذا الطلب من أجل السماح بالموافقة على رفع قيمة الراتب الشهري التي أتقاضها شهريًا وهي ...... إلى .......... ريال سعودي، حيث إنني أعمل لديكم في المؤسسة منذ تاريخ ........ لعام ........... في وظيفة ..............، ولم أدخر وقتًا أو جهدًا من أجل دفع مسيرة العمل إلى الأمام دائمًا؛ غير إن تلك هي المرَّة الأولى التي أطلب بها زيادة في الراتب، وذلك نظرًا لما أعانيه وأسرتي من زيادة كبيرة وغلاء في أسعار كافة متطلبات الحياة الضرورية، لذلك؛ كُلِّي أمل في موافقة سيادتكم على هذا الطلب، وتفضلوا بقبول وافر الاحترام والتقدير.

مرسل الخطاب: ................... الموظف في مهنة ............. قسم ...................
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